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Na temelju Clanka 31. Statuta Doma zdravlja Zagreb — Centar (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 22/09), ravnateljica Doma zdravlja Zagreb — Centar donosi

ODLUKU O PROCEDURI STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
DOMU ZDRAVLJA ZAGREB - CENTAR

l.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabave roba,
radova i usluga koje su potrebne za redovan rad Doma zdravlja Zagreb - Centar (dalje u tekstu:
Dom zdravlja) i obavljanje zdravstvene djelatnosti.

Il
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga
mogu predloziti svi radnici u Domu zdravlja, struéna tijela Doma zdravlja i Upravno vijece, osim
ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.
Odluku o pokretanju postupka nabave donosi ravnateljica Doma zdravlja.

M.
Postupak stvaranja ugovornih obveza za koje je potrebna procedura javne nabave provodi
se po sljedecoj proceduri:

I STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
e AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
pojed%?ifléﬂjsl - Interni obrazac Tijekom godine,
aktivnosti prijedloga s a najkasnije
Prijedlozi za Plana voditelji pojec]inih opisom potrebne mjesec
(7 nabave roba, usluga i Slushl. 25 At opreme, usluga, dana prije pripreme
ustupanja radova ravn'ateijjicom radovai godisnjeg plana
definiraju oifvirnom _ nabgve za
cijenom sljedecu godinu
potrebe
Sastavljanje Plana Rukovoditel]
nabave (prijedlozi za Sluzbe financijsko Prijedlog Prije donosenja
2 sastavljanje Plana - Plan ;  bave Financijskog
nabave se korigiraju racunovodstvenih plana
u skladu s prijedlogom poslova




financijskog plana)
e Do 31.12. tekuce
3. Donos:géiglana Upravno vijece Plan nabave godine za sljedecu
godinu
Nositelii Prijedlog za nabavu,
4 Prijedlog za nabavu oojedinih on lova i ponuda, predracun, Tijekom godine
' roba/radova/usluga aktivr?osti narudzbenica, prema potrebi
prijedlog ugovora
Ako DA - pokretanje
postupka
Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
Provjera je li prijediog u Voditelj Sluzbe za sklapanje
5 skladu s financijsko — izdavanje Po podnosenju
' Planom nabave/ racunovodstvenih | ugovoral/izdavanje prijedloga
Financijskim planom poslova narudzbenice ili
prijedlog izmjene
Plana
nabave/Financijskog
plana
dokl.f)r:grrw?an;?e - Odsjek za nabavu, Tehnicka
6. nadmetanje za ovlastgne‘ osobe specnflkacuaf'l Tijekom godine
nabavu robe, ) pOJedlr}e dokumentacu_a
usluga i radova Sluzbe/Odyj. Ured za nadmetanje
Donosenje odluke o
7. imenovanju struénog Ravnateljica Odluka Tijekom godine
povjerenstva
. sy : Dokumentacija o Tijekom godine po
8. Objava natjecaja Odsjek za nabavu om—— potrebi
9. Zaprimanje ponuda Uzr:;jii?'n?l? ! Ponuda 8 da:aatjc;cé ;;tsjave
10. Otvaranje ponuda pofjg?;r?;vo Zapisnik o otvaranju Na dgg:&;zranja
11 I;rraeﬁezipi'g;tif Strucno Zapisnik o pregledu i | Na dan otvaranja
ponuda povjerenstvo ocjeni ponuda ponuda
12. Odluka o odabiru Ravnateljica Odluka g da;:p?sdnﬂp'sa
: Pravna 30 dana od Odluke
1. Silapanjerugovora sluzba/Odyvj. ured Ugavar 0 odabiru
Dostava primjeraka .
14. ugovora Sluzbi fin.-raé. Pravna sluzba Ugovori %?r?: ahn%OUdOOS\EE:;
poslova i nabavi potp 9

V.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, vec¢

je utvrdeno da se radi o jednostavnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sliedecoj
proceduri:




STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
bed' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
- e e e Prijedlog za nabavu, Tijekom
Prijedlog za nabavu nositelji pojedinih : :
1. roba!radgova /usluga ponIgv{a i pontda, predracun, godife
S m——— narudzbenica, prijedlog prema
ugovora potrebi
Ako DA — odobrenje
sklapanja ugovora/
izdavanja narudzbenice
b Ako NE - negativan
Provjera je li prijedlog u Vgggggi.iL%zEe odgovor na prijedlog za Po
2. skladu s rac':unovojdstvenih sklapanje izdavanje podnosenju
Planom nabave/ | ugovoralizdavanje prijedloga
Financijskim planom posiova narudzbenice ili
prijedlog izmjene Plana
nabave/Financijskog
plana
Pokretanje postupka Tiiek
nabave - za vrijednosti | Nositelji pojedinih % SR
3, manje od 20.000,00 pojslovid i Fonugda, predracun, godine
bna aktivnosti narudzbenica, ugovor prema
potrebi
Pokretanje postupka N
nabave za vrijednosti Poziv za dostavu leecligom
4, jednake i veée od Odsjek za nabavu ponuda JOcine
20.000,00 a manje od premg‘
70.000,00 kuna ke
Pokretanje postupka
nabcaivekza vrijednosti Tiiekom
jednake i vece od . :
5. 70.000,00 a manje od | Odsjek za nabavu Paziv-za dasiavl gosiing
200.000,00 kuna, ponkida Eremma
odnosno 500.00,00 potrebi
kuna
U roku od
30 dana od
6. Odabir ponuditelja Odsjek za nabavu Odluka o odabiru isteka roka
za dostavu
ponuda
15 dana od
: g dostave
b Sklapanje ugovora Pravna sluzba Ugovor odiuken
odabiru
Dostava primjeraka
5 ufgovora iluibi . Og(r;;ata;\v?o
: inancijsko — ravna sluzba Ugovori i ity
raéunovojdstvenih . potpisanih
ugovora

poslova i nabavi




V.

Ova Od!uka s_tupa na snagu i primjenjuje se danom njena donosenja, a objavit ée se na
oglasnoj plodi i Intranet stranici Doma zdravlja Zagreb - Centar.




